
① Office 365 アプリ版を利用したいPCのブラウザで、
基盤センターWeb ＞Microsoft365 ポータル (旧Office365)をひらく

② 左下の顔写真または名前の部分のすぐ上にある「アプリ」をクリック。一覧が表示される場
合は、「その他のアプリ」または「すべてのアプリ」を選択する

③ 画面右上の「アプリをインストール」をクリックする。
④ 「マイアカウント」画面で、「Office のインストール」をクリックし、 ※１ ※２

インストーラ：OfficeSetup.exe をダウンロードした後、ダブルクリックして実行する。
インストールが始まるので、画面の指示に従う。

⑤初回Office365アプリを起動時、
アカウント＞サインイン の順に
クリックし、アプリにサインイン
して利用する。

Microsoft Office 365 アプリ版をインストールする
学外からもインストール可能!!

④

⑤

MacもWindowsも

※１アプリの選択肢にOffice が表示されないユーザは、
ダウンロードして利用する権限がありません。
Webブラウザ版のみ利用可能です。

※２ 指導教員に相談のうえOffice LTSC 版の利用を
ご検討ください。
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